臺北市文山社區大學115 年度春季班 班級公約
課程編號:       　　　　 課程名稱:        　　　　老師:
上課星期:        　　　　上課地點: 
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臺北市文山社區大學                                                                                                                                   115春季班
班級公約
歡迎加入文山社大115春季班！良好的上課環境，有賴大家共同營造。
多元彈性課程
如遭遇天災或疫情影響，多元彈性課程得改採線上教學。詳情請參考教師首週課堂說明。

請尊重同學彼此的隱私
班級通訊錄屬學員個人資訊，僅供教師與班代聯繫課程、班級事務使用，不得任意複製發放。
▪ 若您需要其他同學的聯絡方式，請直接徵詢本人，不得向教師、班代索取通訊錄。
▪ 課程如需拍攝其他同學（如訪談、攝影、錄影等作業），請先徵詢被拍攝的同學同意。

請尊重教師的智慧財產權
上課過程與教材（如同影片、講義），未徵得教師同意，不得自行以錄影、錄音、翻拍、複印等方式私下留存或上傳至網路、社群媒體、影音平台等。

班級財務應公開透明、共同決議
▪ 班級收費逾每人1,000元時，應留存收據，並於期末公布明細、多退少補。
▪ 如有聚餐，費用應由現場出席的同學自行繳納（建議每人單價不超過300元），不得從公共班費支用。
▪ 若有多收的零頭難以退費，建議由班級共決用途（如：捐贈予社區大學或其他公益團體）。

上課當日請確實簽到
簽到記錄為研習時數核發、保證金退還之依據，嚴禁事後補簽或請人代簽。

戶外、校外課程請留意安全
▪ 戶外、校外上課時，請勿擅離課堂。若因故必須離開，請務必先向教師、班代報備。
▪ 戶外、校外課程學員皆須保本校學員團體保險，保險額度為100萬意外險、1萬意外醫療險。班級宜視實際活動需求，決定是否另行加保旅遊平安險。
▪ 課程如需共租遊覽車，應注意車行是否有合法經營執照。

班級社群需要大家一起經營維護
如有設立班級LINE群組（或其他數位工具），請留意線上交流的禮儀：
▪ 班級群組僅供討論課程主題、聯繫班級事務。
▪ 請勿於群組討論政治、黨派、宗教、種族等，爭議且與課程主題、班級事務無關之議題。
▪ 請勿於群組張貼不實訊息，嚴禁人身攻擊、恐嚇脅迫、公開他人隱私與個人資料等違法行為。
如有以上情事，教師或班代得逕行刪除、或要求當事人刪除相關內容（刪除前宜先截圖存證）。

※若違反班級公約情節重大、影響課程進行，經學員權益委員會，最重可強制退學。
如同意以上規範，請同學於本頁背面簽名
班級可自行討論、決議是否增修以上公約內容。
[bookmark: _GoBack]115/3/14後未簽名、未於班級討論中提出異議者，將視為同意。
